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館藏借用與使用規則



什麼方法可以辦到呢？

亂糟糟的書籍就靠它排列整齊依序上架

我是尋書達人



每個書櫃的側邊都有張貼分類號標籤



中文圖書分類法

0 總 類 0呀0林林總總是總類
1 哲 學 類 1呀1一思一想是哲學
2 宗 教 類 2呀2阿彌陀佛是宗教
3 科 學 類 3呀3山明水秀大自然
4 應用科學類 4呀4實際應用妙科學
5 社會科學類 5呀5五光十色是社會
6 中國史地類 6呀6六朝古都在中國
7 世界史地類 7呀7七大奇景世界遊
8 語言文學類 8呀8才高八斗是文學
9 藝 術 類 9呀9音樂藝術最長久
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如何找到你要的書？

1.搜尋

3.拿書

2.找書



圖書館館藏查詢

明道首頁 圖書館首頁



圖書館館藏查詢



圖書館館藏查詢

請使用雲端平台

帳密登入

http://libauto.mingdao.edu.tw/LibraryAuto/Web/login.php
http://libauto.mingdao.edu.tw/LibraryAuto/Web/login.php


館藏查詢4訣: 1.關鍵字(書名.作者等)
2.圖書狀況

3.索書號
4.館藏地



館藏查詢：索書第一排數字的第一個開頭0-7，書都在書庫



書籍拿取小約定

小約定

當你不知道書擺放在哪個書架時

請放在書車或交由圖書館老師協助處理

每一本書都有屬於它的家
書籍放回時也要讓它回家



館藏借閱

借閱請持學生證

圖書借閱本數六冊

期刊借閱本數六冊

借閱期限為28天(圖書).14天(期刊)



好書傳遞~行動圖書館線上登記

圖書館的館藏，在書架上或是借閱中，
都能登記借閱。

線上登記方式：

學校雲端平台圖書館-讀者專區查詢
行動圖書館-館藏線上登記

領取預約書：

1.閱讀志工服務期間

「文創處閱讀志工」會將登記借閱的書
宅配到班級。

2.非閱讀志工服務期間

「圖書館-讀者專區查詢行動圖書館-
館藏線上登記」，以訊息回覆說明可以
取書的相關資訊。



圖書館借閱規則

資料
類型

借閱
冊數

借閱
期限

續借
服務

縮短
借期

預約 備 註

中英文
圖書

6冊 28天 1次
（無人預約）
到期前3天可辦

14天 可

期刊 6冊 14天 7天 可

電影片 2套 4天 無 不可

1.借閱時間：週五上午起
歸還時間：週一晚間8：00前

2.老師教學所需則暫不外借
3.借閱、歸還，需當面點清

其他
視聽資料

2套 7天 無 不可
1.老師教學所需則暫不外借
2.借閱、歸還，需當面點清



圖書館借閱規則

•罰款3元逾期1天

• 自行購買

• 圖書：照原價2倍賠償 / 光碟片：照原價賠償
毀損/遺失

•停權借閱
逾期未歸還
罰款未繳清

•不可丟入「還書箱」歸還
非書資料
（光碟片）



圖書館還書

•下課

•中午(12:10-12:50)

•第九節(17:10-18:10)

方法1

弘道2樓開架閱覽室

親自歸還

• 明遠大樓1樓大廳(電梯旁邊)

• 蠡海大樓1樓商店街

• 弘道大樓1樓大廳

• 世界之窗(教務處旁邊)

方法2

校園中設置的
還書箱歸還



圖書館服務知多少

地點 設備 費用 使用時間 相關規則

2F開架
閱覽室

電腦 免費

8：20-12：50
13：20-18：10

向櫃台登記，即可使用

掃描機 免費

影印機
(只提供黑白列印)

A4 1面1元
A3、B4 1面2元

3F數位
學習中心

電腦 免費 第九節
1.上課以班級為優先
2.向櫃台登記使用


