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PART  1

認識圖書館



閱讀思辨表達

豐富多元的知識藏寶圖

盡在弘道大樓



期刊區&壓箱寶

閱覽座位A區

第一櫃檯第二櫃檯參
考
資
料
室

閱覽座位B區

閱覽座位D區



提供的服務項目：

•館藏借閱與歸還

•解答讀者的問題

•提供圖書館相關資訊

這裡是…

•圖書館館員與讀者交流的地方

讀者諮詢服務好
借書還書都在這
館內運作就靠他

二樓開架閱覽室



期刊是…

• 通常為固定時間出刊

• 又稱定期刊物、連續出版刊物

• 包含：雜誌、通訊、年報、年鑑等

這裡…

• 展示當期期刊[限館內閱讀]

• 收藏過期期刊

二樓開架閱覽室
我家大門可掀起
定期出刊有規律
各種新知報你知



這裡…

• 有分類號0~7大類中文圖書

擺放方式

• 書籍類型：中文書籍

• 圖書分類：中文圖書分類法

二樓開架閱覽室

科學數學通通有
天文地質難不倒
生命奧秘就靠它



主題書展是…
• 同一主題精選的圖書

• 常見主題：性別、學習、海洋、閱讀…

• 展期：一個月～一個學期不等

這裡…
• 展示同一主題精選的圖書、期刊

• 有時會搭配主題影片的播映

• 書展書籍可外借

二樓開架閱覽室
精選主題好書多
小說繪本都很讚
均衡閱讀好所在



新書專櫃
• 展示每月上架的新書

好書書目區
• 師長推薦優良圖書

• 班級行動書箱

• 好書共讀推薦書

必讀好書區
• 師長推薦優良圖書

• 閱讀認證書籍

壓箱寶
• 師長和家長精心推薦的精典閱讀

閱覽區
• 館內可安靜閱讀的區域

• 進行閱讀課程的區域

二樓開架閱覽室



多種類的英文藏書
• 英文小說、英文繪本、學科
專業英文書、德文檢定雜誌

自習教室使用

二樓外文圖書室

三樓數位學習中心
多元的數位資源使用

• 電腦教室

• 數位影音光碟



作家文物展示
典藏圖書資料

• 文學選集、作家傳記、文學評論、
學術研討會論文集等

台灣各縣市作家作品集

三樓現代文學館
民國88年成為地方文化館

三樓翰苑
收藏歷代珍善本圖書

• 文淵閣四庫全書縮印本、十三經、
二十五史線裝書、古今圖書集成



全國第一座中國庭園式教室

優美的庭園、傳統的建築，體會古人風雅的情懷

五樓國學講壇



做個有水準的優質讀者

館內請安靜

看書不飲食

書籍不摺損

書籍不劃記



圖書館室開放時間
樓層 館室 開放時間 特殊規定

1樓
文化創意處
辦公室

7：50 - 11：50
13：20 - 17：10

2樓

開架閱覽室
7：50 - 12：35

13：20 - 18：10

1. 中午時間開放到12:35
2. 12:35-13:20 閱讀志工午間服務

時間

外文圖書室
7：50 - 12：35

13：20 - 18：10
如果想借外文書，請到2樓開架閱覽
室找圖書館老師洽詢

3樓 數位學習中心 上課預約制
1.採班級上課預約制
2.放學時間開放到
晚上20：00



PART  2

館藏借閱



什麼方法可以辦到呢？

亂糟糟的書籍就靠它排列整齊依序上架

我是尋書達人



每個書櫃的側邊都有張貼分類號標籤



中文圖書分類法

0 總 類 0呀0林林總總是總類
1 哲 學 類 1呀1一思一想是哲學
2 宗 教 類 2呀2阿彌陀佛是宗教
3 科 學 類 3呀3山明水秀大自然
4 應用科學類 4呀4實際應用妙科學
5 社會科學類 5呀5五光十色是社會
6 中國史地類 6呀6六朝古都在中國
7 世界史地類 7呀7七大奇景世界遊
8 語言文學類 8呀8才高八斗是文學
9 藝 術 類 9呀9音樂藝術最長久



認識書標

書標
E
874.57
8522
v.1  c.2
0011234

特藏號
分類號
作者號
部冊 複本
登錄號

索書號



分類號
作者號
登錄號

索書號

認識書標



如何找到你要的書？

1.搜尋

3.拿書

2.找書



圖書館館藏查詢

明道首頁 圖書館首頁



圖書館館藏查詢



圖書館館藏查詢

雲端平台

帳密登入

http://libauto.mingdao.edu.tw/LibraryAuto/Web/login.php
http://libauto.mingdao.edu.tw/LibraryAuto/Web/login.php


館藏查詢4訣: 1.關鍵字(書名.作者等)
2.圖書狀況

3.索書號
4.館藏地



館藏查詢：索書第一排數字的第一個開頭0-7，書都在書庫



書籍拿取小約定

小約定

當你不知道書擺在哪個位置時

請放在書車或交由館員協助處理

每一本書都有屬於它的家
書籍放回時也要讓它回家



館藏借閱

借閱請持學生證

圖書借閱本數六冊

期刊借閱本數六冊

借閱期限為28天(圖書).14天(期刊)



圖書館借閱規則

資料
類型

借閱
冊數

借閱
期限

續借
服務

縮短
借期

預約 備 註

中英文
圖書

6冊 28天 1次
（無人預約）
到期前3天可辦

14天 可

期刊 6冊 14天 7天 可

電影片 2套 4天 無 不可

1.借閱時間：週五上午起
歸還時間：週一晚間8：00前

2.老師教學所需則暫不外借
3.借閱、歸還，需當面點清

其他
視聽資料

2套 7天 無 不可
1.老師教學所需則暫不外借
2.借閱、歸還，需當面點清



圖書館借閱規則

•罰款3元逾期1天

• 自行購買

• 圖書：照原價2倍賠償 / 光碟片：照原價賠償
毀損/遺失

•停權借閱
逾期未歸還
罰款未繳清

•不可丟入「還書箱」歸還
非書資料
（光碟片）



圖書館還書

•下課

•中午(12:10-12:35)

•第九節(17:10-18:10)

方法1

弘道2樓開架閱覽

室親自歸還

•明遠大樓1樓大廳

•蠡海大樓1樓商店街

•弘道大樓1樓大廳

方法2

還書箱歸還



圖書館服務知多少

地點 設備 費用 使用時間 相關規則

2F開架
閱覽室

電腦 免費

7：50-12：35
13：20-18：10

向櫃台登記，即可使用

掃描機 免費

影印機
(只提供黑白列印)

A4 1面1元
A3、B4 1面2元

3F數位
學習中心

電腦 5元

放學後
1.上課以班級為優先
2.放學後持學生證+5元，

向櫃台登記使用掃描機 免費



PART  3

圖書館閱讀活動



閱讀志工

您充滿才華亟待發揮？

您滿腔熱血，熱於助人？

您喜歡閱讀，發現新知識？

★志工福利：

（1）增加借書冊數為12冊

（2）服務期間無缺席者，贈予全勤獎狀。

（3）贈予志工服務證書，紀錄熱心服務精神。

（4）可優先參與校內閱讀活動。

歡迎一起加入明道閱讀志工的行列，一起灑下書香
種子，灌溉這座屬於大家的知識園地，做個快樂的
書香園丁！



報名

分組值勤

9/21帶著樂於學習的心情
愉快的來當閱讀志工！

9/14公佈分組值勤名單

8/3~8/28班級事務
系統線上報名閱讀志工

http://s2.mingdao.edu.tw/ORDER/SubSystem/WebApply/apply_login.php?ACT_ID=A03043
http://s2.mingdao.edu.tw/ORDER/SubSystem/WebApply/apply_login.php?ACT_ID=A03043


主題書展
每季挑選特定主題之書籍

啟發不同領域的興趣

增加閱讀的廣度及深度

本季書展主題：就算穿越時空也要KEEP讀ING

書展時間：8/3～10/30 8：00～18：10

書展位置：弘道二樓開架閱覽室

特色書籍：

步步驚心、兩百年的孩子、時空旅人之妻

明天，我要和昨天的妳約會

★閱讀完後可至KEEP讀ING進行閱讀認證



壓箱寶

有些老書，如同老酒越陳越香；

但這些書籍可能因時間的洪流逐漸被遺忘。

邀請師長、家長和同學們推薦印象深刻的書籍，寫下推薦理由，
圖書館每月會從中挑選10本好書推廣，一起讓好書再現。

推薦頁面

連結路徑：明道中學首頁→圖書館（移至最底）
→好書推薦「圖書館壓箱寶」

http://www.mingdao.edu.tw/library/bookcase/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf3Kl9obT8IpFQkHBl1txK1XHlEE1EqZ0OgBRJknESJNy6ddQ/viewform


班級行動書箱

一學期有三次申請時間！

圖書館提供四大類書單：多元、主題、共讀、自選等

內容書箱，供各班依需求申請。

書箱進班後供全班學生借閱，為期四週，由圖書股長協助保管。

http://www.mingdao.edu.tw/library/bookbox/
http://www.mingdao.edu.tw/library/bookbox/
http://www.mingdao.edu.tw/library/bookbox/


借書排行榜比賽

每學期累計第一週至第十七週借閱量，統計借書排行。

獎勵：

（1）班級：每個部別各取前三名，頒發獎狀乙張。

（2）個人：全校學生取借閱前二十五名，頒發獎狀乙張及獎品。



明道愛書人讀書會

由學科老師指導同學引領中文/英文/科普等主題書。

中、英文讀書會每學期各舉辦乙場，科普讀書會每年5月
舉辦，時間為中午時段。



青春博客來閱讀平台投稿

個人獎勵：看一本書並寫350字的推薦語投至青春博客來
閱讀平台，首篇即可獲得獎勵，每五本即獲星級認証書。

班級獎勵：最先上傳120篇推薦文之班級，博客來提供全
班點心同樂會獎勵。

「2020閱讀全壘打」: 到青春博客來投稿就有機會獲得中
信兄弟紀念商品+一起免費觀賽的資格！

https://ireader.books.com.tw/essay_event/article/2602


越讀班

透過電影欣賞、觀點討與分享、閱讀主題圖書，

增加更多元的思維與觀點。



武漢國際中小學生楚才作文競賽

發現和培養寫作人才！楚才作文競賽是「現場競賽，命題
作文，限時交卷，密封評判」，每年3 月舉辦。

榮獲佳績可獲邀參加漢台楚才學生獲獎學生夏令營。



週五咖啡日
Coffee Time

活動方式：週五至圖書館借書，即可享受免費咖啡一杯。

活動時間：每週五 8：20 - 17：10

活動地點：弘道大樓二樓 開架閱覽室



PART  3

電子資源借閱



明道線上
學習資源

06

01

02 05

03

04

07

★電腦、行動載具APP
★申請平台借書證

電子書/電子期刊

知識庫

學術期刊論文

明道創新學習平台

優質閱讀分享

館藏精選

國家公共資訊圖書館
數位資源入口網



學術期刊論文

明道線上
學習資源

06

01

02
05

03

04

學術期刊論文

明道創新學習平台

優質閱讀分享

館藏精選07

國家公共資訊圖書館
數位資源入口網

電子書/電子期刊

UDN讀書館 華藝電子書 凌網電子書

★電腦、行動載具APP
★明道雲端平台帳密登入借閱

知識庫

1.中學新聞知識庫

2.商業周刊知識庫

3.遠見雜誌知識庫

★定址會員，須使用學校網路

2.華藝線上圖書館

1. EBSCO

3.中國期刊全文數據庫

★定址會員，須使用學校網路

1.臺灣碩博士論文系統

2.臺灣期刊論文索引系統

★個人可直接查詢使用

臺灣雲端書庫

★電腦、行動載具APP
★申請平台借書證

電子書/電子期刊

國資圖電子書 共讀共想 KEEP讀ING 閱讀認證

★明道雲端平台帳密登入

1.新書精選讀

2.期刊最夯話題

3.圖書館壓箱寶

2.雲端躍讀俱樂部

3.雲端夯新聞

4.學科電子書櫃

1.親師生共讀

https://www.nlpi.edu.tw/DigitalResources
https://www.nlpi.edu.tw/DigitalResources
https://reading.udn.com/udnlib/mingdao/bookcategory/b
https://reading.udn.com/udnlib/mingdao/bookcategory/b
https://www.airitibooks.com/
https://www.airitibooks.com/
https://mingdao.ebook.hyread.com.tw/
https://mingdao.ebook.hyread.com.tw/
http://udndata.com/library/schools/
http://udndata.com/ndapp/KnoBase/magol/getContent?key=bsw#fm
http://udndata.com/ndapp/KnoBase/magol/getContent?key=gvm#fm
http://www.airitilibrary.com/Home/Index
http://web.b.ebscohost.com/ehost/search/selectdb?vid=0&sid=fda1b17c-1f4c-421d-9a8f-a14f2a98796a@pdc-v-sessmgr04
http://cnki.sris.com.tw/kns55/
https://ndltd.ncl.edu.tw/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi/ccd=SWf64v/webmge?mode=basic
http://readopac.ncl.edu.tw/nclJournal/index.htm
https://www.ebookservice.tw/
https://www.ebookservice.tw/
https://ebook.nlpi.edu.tw/
https://ebook.nlpi.edu.tw/
https://apps.apple.com/tw/app/%E6%98%8E%E9%81%93%E5%AD%B8mdhs/id1476038393?l=en
https://apps.apple.com/tw/app/%E6%98%8E%E9%81%93%E5%AD%B8mdhs/id1476038393?l=en
http://s1.mingdao.edu.tw/ReadCert/Web/index.php
http://s1.mingdao.edu.tw/ReadCert/Web/index.php
http://libauto.mingdao.edu.tw/LibraryAuto/Web/index.php
https://sites.google.com/ms.mingdao.edu.tw/book-magazine/%E6%9C%9F%E5%88%8A%E6%9C%80%E5%A4%AF%E8%A8%8A%E6%81%AF_1?authuser=0&pli=1
https://sites.google.com/ms.mingdao.edu.tw/book-magazine/%E5%9C%96%E6%9B%B8%E9%A4%A8%E5%A3%93%E7%AE%B1%E5%AF%B6?authuser=0&pli=1
https://sites.google.com/ms.mingdao.edu.tw/cloud-reading-news/%E9%9B%B2%E7%AB%AF%E8%BA%8D%E8%AE%80%E4%BF%B1%E6%A8%82%E9%83%A8?authuser=0
https://sites.google.com/ms.mingdao.edu.tw/cloud-reading-news/%E9%9B%B2%E7%AB%AF%E5%A4%AF%E6%96%B0%E8%81%9E?authuser=0
https://sites.google.com/ms.mingdao.edu.tw/e-subject/%E5%AD%B8%E7%A7%91%E9%9B%BB%E5%AD%90%E6%9B%B8%E6%AB%83%E9%A6%96%E9%A0%81?authuser=0
https://sites.google.com/ms.mingdao.edu.tw/2020mdhsbookday


一、申請國資圖數位借書證，即可使用數位資源。

二、提供豐富多元的數位資源
包含各類電子期刊、報紙、電子書、圓夢繪本資料庫、語言檢定模擬測

驗平台、自然科學、休閒、藝術、臺灣研究、社會科學等相關資料庫。

國立公共資訊圖書館 數位資源

國家公共資訊圖書館
數位資源入口網

開學第一次段考後

圖書館將統一申請

http://ers.nlpi.edu.tw/idsermpl/
https://www.nlpi.edu.tw/DigitalResources
https://www.nlpi.edu.tw/DigitalResources


共讀共想

01

02

03

04

下載明道學APP

點進「共讀共想」

每週五篇放學前於明道學APP發佈文章。

每篇文章：扣合20個主題指標
聯合國：17個永續發展目標(SDGs)
明道自訂：生涯發展、自我探索、世界公民。

閱讀文章後進行：

1. 思辨測驗 (KEEP讀ING閱讀認證)

2. 表達分享 (明道文藝數位版投稿)



KEEP讀ING閱讀認證 明道文藝數位版

http://s1.mingdao.edu.tw/ReadCert/Web/
http://s1.mingdao.edu.tw/ReadCert/Web/
http://s1.mingdao.edu.tw/ReadCert/Web/index.php
http://wp.mingdao.edu.tw/?page_id=4518
http://wp.mingdao.edu.tw/?page_id=4518
http://wp.mingdao.edu.tw/?page_id=902


一起享受閱讀的美好


