明道高級中學「代理導師」班級輔導工作交接單
	班級
	
	原班導師
	
	代理導師
	

	代理期間
	 年  月  日   至   年  月  日 (合計   天)

	原班級導師「班務交代」事項，請在下列項目□打ˇ(請隨請假單附上，以便轉交)

	1. □學生服裝儀容
2. □清潔勤務(教室及公共區域)
3. □早讀
4. □維持班級秩序
5. □指導學生舉行班會

6. □參加導師會報

7. □學生行為之輔導與處理

8. □參加週會(綜合活動)
9. □批閱家長聯絡簿
10 □批閱學生週記(請假3週以上) 
	其他：(以文字補充說明)



	代理導師期間「班務回饋」摘要，請在下列項目□打ˇ(請當面交給原班導師，另送一份影本至學務處訓育組)

	                 優良 普通 欠佳  

1. 學生服儀狀況   □   □   □
2. 班級清掃狀況   □   □   □
3. 早讀情形       □   □   □
4. 班級課堂風紀   □   □   □
5. 週記繳交情形   □   □   □
6. 班會召開情形   □   □   □
7. 學生行為表現   □   □   □
8. 週會情況       □   □   □
9. 教室日誌填寫   □   □   □
學學


	其他：(以文字補充說明)
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